Konyvtarhasznalat

A konyvtar fogalma: A dokumentumok dsszetiyésére, megyzésére, tarolasara, rendszerezésére,
hozzaférésiik, visszakeresésik és rendelkezésreatsuak biztositasara
szolgal.

A konyvtérak tipusai

1. Nemzeti kbnyvtar — Orszagos Széchenyi Konyvtar (OSZK)
1802-ben j6tt létre, Széchenyi Ferenc a nemzetdék @ magyar €s magyar vonatkozasu
irodalmat tartalmazé konyvtéarat.
Feladata: g§jti a magyar vonatkozasu dokumentumokat (mindenydeqyszagon megjelent
kiadvanyt, és minden olyan kiadvanyt, amely vagyyaa nyel, vagy a szekje magyar,
illetve a tartalma magyar vonatkozasu), bibliogiédit keszit.
Koteles példany szolgéltatas — minden Magyarorgzagegjelent kiadvanybol koteléen
kuldeni kell példanyt az OSZK-nak.

2. Kozmiivelédési konyvtarak —pl. Szegeden a Somogyi Konyvtar és fiokkényvtarai
Feladata: a lakossag igényeit kielégitenijjgikore altalanos, sok a szabattidolvasmany,
szépirodalom.

(ezen a tipuson belll: gyerekkdnyvtar pl. a Somédyliszintjén)

3. Szakkonyvtarak —pl. Orszagos Pedagodgiai Konyvtar és Mizeum, Szdgjethgiai Kutatd
Intézet Kbnyvtara
Feladata: egy-egy tudomanyag, szakmai terllet sxidimat gyijti a teljesség igényével
(tudomanyos kutatointézetek kdonyvtarai nem nyilhsak)

4. Felsioktatasi konyvtarak — pl. Szegeden a Tanulmanyi és Informaciés Koézpor8zgegedi
Egyetem konyvtéra)
Feladata: az adott oktatasi intézmény tudomanygékemysegenek kiszolgalasa. Nyilvanos,
de csak az oktatOk és a hallgatok igényeivel faglak.

5. Iskolai kdnyvtar — pl. Csonka Janos dMzaki Szakkdzépiskola és Szakiskola Kdonyvtara
Csak az iskola tanuloi és dolgozoi hasznalhatj@ky nyilvanos.
Feladata: az iskolai munkdhoz szikséges dokumeikatnmtankonyveket, a tananyaghoz
kapcsoldédo szépirodalmi és ismeretterjg@satiiveket, koteled és ajanlott olvasmanyokat
gyijti. Kézikonyvek (lexikonok, enciklopédiak), pedagéi munkak, az iskola torténetéhez,
hagyomanyaihoz kapcsol6odé dokumentumok is megti@haz iskolai konyvtarban.

(Elektronikus koényvtar — a konyveket digitalis faiban tarolja. Magyar Elektronikus Kényvtar —
az OSZK uzemelteti)

A konyvtérak felépitése

1. Zart raktari rendszeri — az olvasok a katalégusban keresnek, a kivalaskimttyvet a
konyvtarostél kapjak meg.

2. Szabadpolcos rendszér —az olvasok szabadon mozoghatnak a polcok koz@tydasztva ki a
megfeleb dokumentumot.

3.Vegyes —jelentts szamu dokumentum szabadpolcos rendszerben valyezihe, a ritkabban
hasznaltakat zart raktarban tartjak.



A konyvtar részei

Bejarati térség, ruhatéar
Olvasoéterem
Kézikonyvtar
Kolcsond-pult
Szamitogepterem
Folyéirat-olvasé stb.
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T4jékozbodéas a konyvtarban

o lrodalmi mivek (szépirodalom, szoérakoztatd irodalom): a szevezetékneve alapjan
abécérendben helyezkednek el. Egy konyv helyétranagm feltintetett Cutter-szam is
jeloli. A Cutter-szam egy belib6l és egy kétjegy szambdl all. A bdt az ird
vezetéknevének keédefije, a szam pedig a székznevének abécé szerinti sorrendjében
no.

0 Ismeretterjes#t mivek: témajuk szerint csoportositva helyezkedneka ebolcokon. A
csoportositas alapja a nemzetkozileg elfogadd® (Egyetemes Tizedes Osztaly), amely a
dokumentumokat 106bsztélyba, ezeken belll 10 csoportba, majd 10 pértea sorolja.
PI. természettudomany 500, matematika 510, fizB@&$b.

Kataldgus

A katalogusok kulénbdz szempontok szerint felsoroljdk a konyvtar allomdnyArra
szolgalnak, hogy egy adott konyvet megtalaljunkbayktarban. Létezik: bétendes, targyszo
katalégus. Nagyobb kdnyvtarakban mar elébletaz elektronikus kataldbgusok.(interneten is)

Dokumentumismeret

1. A dokumentumokébb tipusai amformécié hordozdéalapjan:

a, irasos dokumentum:kéziratos (pl. a Nemzeti dal kézirata)
o nyomtatott (pl. kényv, folyairat)

b, képi dokumentun abrak, rajzok
o fényképek:
- audiovizualis dokumentumok: pl. filmek
- elektronikus: digitalisan tarolja az informacifka
pl. multimédia lemez, internetes dokumentum

2. A dokumentumokdbb tipusatartalmuk alapjan:

a, Irodalmi ntivek (szépirodalom és szérakoztat6 irodalom)

b, Ismeretkdd mivek (szakkdnyvek és ismeretterjésktnyvek)

c, Tajékoztato segedkonyvek, kézikbnyvek (lexikgneciklopédiak, szotarak, atlaszok,
menetrendek), bibliografidk



A konyv

A legalapveibb dokumentumtipus.
Részeivédborito, fllszoveg, kotéstablak, gerinc, Gk, ebzéklap, cimlap, verzo (a cimlap
bel$ oldala), itt jeldlik a szekd jogot (copyright), a kbzretikddoket.

Minden kdnyvnek vamnSBN (International Standard Book Number) szama.

Id 6szaki kiadvanyok (periodikak)

Azonositd szamuk d&SN (International Standard Serial Number).

Fajtai:
o Napilapok, pl. Délmagyarorszag
o0 Hetilapok, pl. HVG
o Folydiratok, pl. Természet Vilaga (megjelenhetnékhktente, havonta)

Fontosabb internet-cimek

Orszégos Széchenyi Konyvtarnww.oszk.hu

Fovarosi Szabo Ervin Kényvtawww.fszek.hu

Szegedi Somogyi Kényvtawww.sk-szeged.hu

Magyar Elektronikus Konyvtahttp://mek.oszk.hu
Magyar Orszagos Kdz6s Kataloghstp://ww3.mokka.hu
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